专利申请代理协议
甲  方：___________________________
乙  方：___________________________

签订日期：_______年______月______日
甲方：西北工业大学
地址：陕西省西安市碑林区友谊西路127号
邮编：710072

联系人：                

联系方式：                
乙方：                     
地址：                     
邮编：                     

联系人：                   

联系方式：                 
为促成甲、乙双方达成合作，明确责任，更好地维护双方的合法权益，依据《中华人民共和国民法典》及相关法律、法规之规定，双方本着自愿、公平、诚实、信用的原则，达成本协议：
第一条   甲方的权利与义务

1.配合乙方办理专利申请工作，提供专利申请需要的技术信息，包括：根据乙方开具的清单提供材料，根据乙方的建议阐述技术方案内容。甲方应保证信息的真实性、合法性，同时对所需申请专利的技术方案的新颖性、创造性和实用性负责。

2．甲方应确保在本协议签订前不存在影响技术方案新颖性的行为，包括但不限于：申请专利前的销售、宣传、论文发表、及其它会导致技术信息公开的行为；因这些行为导致的专利不能授权及技术方案的提前公开，乙方不承担相关责任。

3．适时了解案件的进展程度，提出合理化建议和要求。

4．甲方应配合乙方完善本协议约定办理事项所需文件，并按时交予乙方。

5．甲方在确稿后应配合乙方完善申报信息提交申报，若在确稿后产生的方案更换或不予申报产生的成本由甲方承担，乙方可在合同总价款中予以扣除不退还。
6．甲方应对委托乙方的专利申请事务指定联系人，联系人的变动应及时通知乙方。否则，由此造成乙方无法与甲方及时联系产生的后果，乙方不承担责任。

第二条   乙方的权利与义务
1．认真履行甲方委托的事项，接受甲方监督，及时回答甲方提出的问题，适时向专利局了解案件的进展程度，并及时向甲方汇报。

2．乙方默认以电子申请方式递交专利申请文件，递交前需经甲方确认。

3．乙方对在办理甲方委托的代理事务过程中收到的所有官方通知书原件后，乙方应以电子邮件形式通知甲方，甲方需要纸件的，乙方根据甲方书面指示快递给甲方。
4.乙方必须在收到甲方提交的完整信息、技术资料和有关数据后在案件委托约定的工作日内完成专利申请文件撰写并交甲方审核，申请文件待甲方审核确认后          个工作日内向国家知识产权局递交；对于有特殊递交期限要求的案件，流程人员必须及时监控案件进度，严格遵守对时间的约定。
2、在专利申请递交后及时向甲方传递国家知识产权局发出的中间文件并汇报相关进展；同时对国家知识产权局发出的各种审查意见进行答复，答复提交前需甲方认可。
3、乙方接受甲方的委托，指派甲方认同的专利代理人代为办理上述事务。

4.按甲方提供的通讯地址及时向甲方转达官方往来文件，代理方流程人员在接到受理通知书、授权通知书、专利证书后五个工作日之内，须将相关官方文件扫描后送达甲方备案并邮寄原件。

5．乙方必须依法维护甲方的合法权益，如指派的代理人因故中途不能执行任务，应立即告知甲方并同时指派甲方认同的代理人接替。未经甲方许可，不得将专利代理事务转委托。
6．根据专利法要求指导甲方有关发明人补充、修改相关资料。
7.乙方对于甲方的授权案件提供年费提醒服务。具体为，甲方若委托乙方办理授权事宜或后续年费缴纳事宜，乙方提供次年的年费提醒服务，代理权限至该专利权终止。 
第三条  费用及支付
1.甲方委托乙方办理      项专利代理，合同金额共计     （元整）具体信息如下：
	序号
	专利名称
	专利类型
	服务类型（申请、优先审查、复审等）
	金额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. 国家知识产权局官方费用：（若有变动，以国家知识产权局规定为准）

发明申请阶段官方费用3450元/件，减缓后560元/件

实用新型申请阶段官方费用500元/件，减缓后75元/件

外观设计申请阶段官方费用500元/件，减缓后75元/件

□甲方自缴  □乙方代缴
3.经甲方确认后的申请文件（仅包括说明书摘要、摘要附图、权利要求书、说明书和说明书附图）总页数超过50页，则每超过一页的官费由甲方承担，乙方不另收代理费。专利申请受理后直至结案期间，乙方为甲方提供的各种形式的答辩服务均不另外收费，专利申请递交后甲方如有额外服务要求，费用另计。
5.本合同生效之日起         日内甲方支付乙方代理费。
4.未确定的费用双方另行协商。
5.乙方的指定帐户为：

户名：                          

银行账户：                          
开户银行：                           

6.甲方开票信息：

税号：12100000435231705W

单位地址：陕西省西安市友谊西路127号

开户行：工行西安西工大支行

银行账户：3700117319200004172

7.专利代理费乙方应按照甲方提供的开票信息向甲方开具发票 □普票  □专票。
第四条  双方确定，按以下约定承担各自的违约责任：

1.甲方逾期支付代理费，每逾期一天，应当支付违约金    元，支付的违约金总额不超该专利代理费的总金额。
2.甲方拒付代理费，乙方有权解除合同，并要求返还全部资料。
3.乙方无正当理由，逾期向甲方交付本合同规定的文件，每逾期一天，应当支付违约      元，支付的违约金额不超过该专利代理费的总金额。
4.乙方未按合同第二条规定及时履行权利及义务的甲方有权解除合同，并要求乙方返还所有的代理费。

第五条   保密

1.乙方接受甲方委托后，在专利局公开该专利申请之前对甲方的专利申请及相关资料负有保密责任，如乙方将相关资料转让或泄露给他人，甲方有权追究乙方的相关责任。

2.甲方与乙方合作过程中，乙方对甲方所知悉和了解的技术或商业秘密也负有保密义务，若乙方的责任造成甲方的技术或商业秘密泄露，乙方依法承担赔偿由此给甲方带来的损失。 
第六条  双方确定，在本合同有效期内，甲方指定        

为甲方项目联系人，乙方指定       为乙方项目联系人。项目联系人应承担合同签订过程中及有效期内的联络事宜。
第七条  双方确定，如因不可抗拒力，致使本合同的履行成为不必要或不可能的，一方可以通知另一方解除本合同。
第八条  双方因履行本合同而发生的争议，由双方协商解决，协商不成的，确定按以下第  2  种方式处理：

1. 提交    西安  仲裁委员会仲裁；

2. 依法向   西安市  人民法院起诉。
第九条  本协议自专利代理委托书加盖甲方公章之日起生效。
第十条  本协议一式陆份，甲乙双方各执叁份，具同等法律效力。

甲方：                             乙方：                

甲方授权代表：                     乙方授权代表:      

年  月   日                         年  月   日  
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